
         
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 

Bürgermeister 

Fachbereich I 
 
Allg. Finanzverwaltung / 
Abgabenwesen 
 
 
Kassenwesen /  
Buchhaltung 
 
 
Zweckverbände / 
Stiftungen 

Fachbereich II 
 
Allg. Bauverwaltung 
 
 
Liegenschaften 
 
 
Hochbau 
 
 
Tiefbau 
 
 
Grundbucheinsichtstelle 
 
 
Umwelt 

Fachbereich III 
 
Allg. Verwaltung 
 
 
Sicherheit und Ordnung  
 
 
Kinder, Jugend,  
Familie, Statistik 
 
 
Zentrale technische 
Dienstleistungen 
 
 

Bürgermeistersekretariat 



 
 
 
 
 

 
 
 
 

Allgemeine Finanzwirtschaft Abgabewesen Kasse 

Herr Sturm 1,0 Frau Köhler, S. 0,4 Frau Stroh 0,37 Frau Huber 1,0 Frau Grub 1,0 Frau Klinger 0,62 Herr Kerner 1,0 Frau Haziri 0,72 
Frau Müller 1,0 

Frau Köhler, B. 0,5 

HH-Planung 
Finanzplanung 
Rechnungswesen 
Finanzausgleich 
 

Einführung NKHR 
Beratung der Fachbereiche 
im HH-Vollzug 

Geschäftsstelle AZV 
Wirtschaftsplan, 
Jahresrechnung, 
Protokollführung 
allg. Verwaltung 

Anweiswesen, 
Erfassung von 
Kassenanordnungen 

Gewährung von 
Zuschüssen durch die 
Oberbauer’sche 
Waisenstiftung 

Veranlagung zu Wasser- 
und Abwassergebühren 
 

Grundsteuer Leitung der 
Gemeindekasse 

Annahme und Leistung 
von unbaren und baren 
Ein-/Auszahlungen 

Anordnungswesen 
Budgetkontrolle 
 

Vermögensbewertung 
Anlagenbuchhaltung 
Eröffnungsbilanz 
 

Erschließungsverträge 
Abwasser- und 
Wasserversorgungs-
beiträge 

Spenden, Ausstellung 
von Spendenbescheini-
gungen 

Versicherungen, 
Abschluss von Ver-
sicherungsverträgen, 
Abwicklung von 
Schadensfällen 

Erfassung der 
versiegelten Fläche im 
Rahmen der 
gesplitteten 
Abwassergebühr 

Hundesteuer Mahnung und 
Beitreibung von 
Forderungen 

Personen- und 
Sachkontenführung 

Eigenbetrieb 
Wasserversorgung 
Wirtschaftsplan 
Jahresrechnung 
Gebührenkalkulation 
Satzung 

Kosten- und 
Leistungsrechnung 
Interne Leistungsverrechnung 

Übernahme von 
Bürgschaften 
EU-Beihilferecht 
 

 Anlagenbuchhaltung, 
Ermittlung der 
Abschreibungen und 
kalkulatorischen Zinsen 

Vergnügungssteuer Kurtaxe-Abrechnungen, 
Jahreskurtaxe 
Übernachtungs- 
Statistik für 
Fremdenverkehrs- 
lastenausgleich 

Planung und 
Gewährleistung der 
Kassenliquidität, 
 
Bewirtschaftung der 
Kassenmittel 
(Geldanlagen) 

Verwaltung der 
erhaltenen SEPA-
Lastschriftmandate 

Abwasserbeseitigung 
Gebührenkalkulation 
Satzung 
 

   Forstwirtschaft und 
Jagdpacht, Wildschäden 
Jagdgenossenschafts-
versammlung 

 Darlehensverwaltung 
 

Vorbereitung bei 
Stundung, Nieder-
schlagung, Erlass-
anträgen 

Tagesabschlüsse 

Musikschule, Volkshochschule 
 

   Gewerbesteuer-
veranlagung 

  Erarbeitung der 
Steuererklärungen 
(Umsatz-, Gewerbe- 
Körperschaftssteuer) 

Belegarchivierung 

Konzessionsabgaben 
 

   Verwaltungsgebühren 
Kalkulation 

  Überwachung der 
Zahlstellen 

 

Verwaltung der Stiftungen 
Stiftung Bürger in 
Not 
Weitzel-Stiftung 
Emil-Philipp-Stiftung 
 

        

Beteiligungsverwaltung 
 

        

Fachbereich I 

Fachbereichsleiter Herr Sturm 



               

 
 
 

 
 
 
 
  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Allgemeine Bauverwaltung Liegenschaften Hochbau Tiefbau 
Grundbuchamt 

Gebäudereinigung 
Umwelt Außenbereich 

Herr Zimmermann 1,0 Frau Rausch 1,0 Frau Weis, A. 0,46 Herr Ryakhovskiy 1,0 Frau Shkreli 0,64 Herr Frank 1,0 Herr Leitzig 1,0 Frau Jähnke 0,77 Herr Schlör 1,0 Herr Weis, T. 1,0 

Gemeindeentwicklung 
 

Bodenordnung 
 
Bauverwaltung 
 
Grunderwerb 
 
Sanierungsverfahren 
 
Verkehrsplanung 
 
Baumaßnahmen 
 
Hochbau 

Bauverwaltung 
 
Bauordnung 
 
Bauleitplanung 
 
Vergabewesen 

 

Bauanträge 
 
Baulasten-, Altlasten-, 
Denkmalkataster 
 
Ausschreibungen 
 
Wohnbauförderung 

  

 

Breitband 
 
Radwege 
 
Freizeiteinrichtungen 
 
Kostenrechnungen Bauhof 
und Gärtnerei 
 
Wasserwerk 

 

Allgemeine 
Liegenschaften 
 
Mieten und Pachten 
 
Winterdienst 
 
Gutachterausschuss 

 

Gebäude-
unterhaltung 
 
Brandschutz 
 
Sicherheit 

 

Bauhof und 
Gärtnerei 
 
Tiefbaumaß-nahmen 
 
Unterhaltung, 
Straßen, Kanäle und 
Wasserleitungen 
 
Grünanlagen 
 
Friedhof 

 

Grundbucheinsicht-
nahmestelle 

 
Gebäudereinigung 
Sekretariat 

 
Vertretung Standesamt 

Natur- und 
Landschaftsschutz 
 
Biotopvernetzung 
 
Baumschutz 
 
Energie 
 
E-Cars 

 

Baumkataster 
 
Grünpflege 
Außenbereich 
 
Unterhaltung Gräben 
und Bäche 

 

Fachbereich II 
 
 

Frau Nistl 1,0 

- Sekretariat  
- Archiv 

 

Bauhof:  
Unterhaltung von 
Straßen, Wegen und 
Kanälen, Gebäuden 
etc. 
  

Gärtnerei: 
Unterhaltung der 
öffentlichen Anlagen 
etc., Veranstaltungen 

Fachbereichsleiter Herr Zimmermann 



 

 
 
 

 
 
 
 
 

 

Allgemeine 
Verwaltung 

Öffentlichkeits- 
arbeit 

Veranstaltungen 
Vereine 

Gemeinde- 
bibliothek 

Personal- 
verwaltung 

Datenver-
arbeitung 

Information 
Kommunikation 

Sicherheit und 
Ordnung 

Bürgerbüros Standesamt Verkehrs- und 
Bußgeld-
behörde 

Kinder, Jugend, 
Familie, Statistik 

Herr Schuler 1,0 
 

Frau Deac 1,0 Frau Rimpf 0,61 Frau Gaßner 
Frau Häfner 
Frau Nonn 
je 0,19 

Frau Bräutigam 
Frau Oberst 
je 1,0 

Frau Puschmann 
Frau Deac 
je 1,0 

Herr Vogel 1,0 
 

Frau Hillenbrand 
1,0 
Frau Maurer 1,0 
Frau Müller 0,77 
Frau Weis 0,77 
Frau Wendt 1,0 

Frau Kohlstetter 
1,0 

Frau Behr 0,74 
    -------- 
Frau Bellem 1,0 

Frau Bös 1,0 
    ------- 
Frau Patig 1,0 
 

Geschäftsstelle der 
Gemeindegremien  
 
Gemeinde- 
partnerschaften 
 
Ehrungen, Nachrufe  
 
Bürgerschaftliches   
Engagement 
   
Wahlen 
 
Wirtschaft und 
Tourismus 
Wirtschafts-
förderung 
 
Presse- und 
Öffentlichkeitsarbeit 
 
Gesundheitsdienste 
und Sportförderung 
 
Verwaltungs-
organisation  
 

Mitteilungsblatt 
 
Öffentliche Bekannt-
machungen 
 
Information und  
Kommunikation 
-  IT 
- Kopiergeräte   
 
Homepage  
und Social Media  
der Gemeinde  
 

Märkte 
 
Brauchtums- 
veranstaltungen 
 
Veranstaltungs- 
kalender 
 
Vereinsförderung 
 
Hallenverwaltung 
 
Ehrungen, Nachrufe  

Gemeindebibliothek Personalwesen 
- Personalgewinnung 
- Personaleinsatz  
- Aus- und  
  Fortbildung 
- Arbeitssicherheit   
  und  
  Arbeitsmedizin 
- Organisations- 
  untersuchungen 

Information und  
Kommunikation 
-  IT 
- Kopiergeräte   
    
 
Organisation 
und Digitalisierung  
der Verwaltung 
- E-Akte 
- Archiv und 
  E-Archiv 
 
Datenschutz 
Datensicherheit 
 
Homepage  
und Social Media  
der Gemeinde  
 
Behörden-
rufnummer 115 

Ordnungswesen 
 
Obdachlosenrecht 
 
Sicherheitskonzepte 
für Veranstaltungen 
 
Sachgebietsleitung 
Bürgerbüros und 
Standesamt 
 
Flüchtlinge, Asyl 
-Kontakt zu  
 übergeordneten  
 Behörden und  
 Ehrenamt 
-Integration von  
 Flüchtlingen und   
 zugewiesenen  
 Personen in der AU 
 
Brand- und 
Katastrophenschutz 

Melderecht 
- An-, Ab- und Um- 
  meldungen 
- Pässe und Ausweise  
 
Gewerberecht 
- An-, Ab- und    
  Ummeldungen 
 
Fundamt 
 
Sperrmüll 
 
 

Personen-
standswesen 
- Geburten 
- Trauungen 
- Sterbefälle 
- Namensrecht 
- Einbürgerungen 
 
Friedhof- und  
Bestattungswesen 
 
Israelitischer 
Friedhof 

Verkehrsbehörde 
- Anordnung von    
  Verkehrszeichen 
- Erlaubnisse,  
  Genehmigungen,  
  Befreiungen von  
  Ver- und Geboten  
 
         ------------- 
 
Bußgeldbehörde 
Bearbeitung von   
Ordnungswidrig-
keitsanzeigen 
 
ÖPNV 
- Geschäftsstelle für  
   Anrufsammeltaxi 
   Vorderer Kraichgau 
 
Feuerwehr 

Statistiken 
 
Schulen 
   
Kinder-, Jugend- und  
Familienhilfe 
 
Familienzentrum 
 
Sozial- und 
Pflegeplanung 
 
Seniorenarbeit 
 
Offene Jugendarbeit 
 
Jugendbeteiligung 
  
       ---------- 
 
Organisation und 
Fallmanagement 
Kinder- und 
Jugendbetreuungs-
angebote 
 
Geschäftsstelle der 
Gemeindegremien 

Frau Schreiner- 
Schelhorn 0,56 
Beschaffungen 
Pressespiegel 

 

Frau Simon 
0,73 
Informations- 
und 
Telefonzentrale 

Herr Wagner 1,0 

Hausmeister 
Flüchtlings- 
unterkünfte 

 

Herr Bouche 1,0 
Herr Schmidt 1,0 
Gemeindevollzugsdienst 

 

Herr Viehweg 
1,0 
Jugendbeteiligung 

 

Frau Weiß 1,0 
Flüchtlings- und 
Integrationsbeauftragte 

 

Fachbereich III 

Geschäftsführer KurbetriebsGmbH Fachbereichsleiter Herr Schuler 


